Приложение N 1
к Положению

                      Уведомление о получении подарка

                                           ________________________________
                                              (наименование структурного
                                           ________________________________
                                           подразделения, в которое сдается
                                           ________________________________
                                                       подарок)
                                           от______________________________
                                           ________________________________
                                            (ф.и.о., занимаемая должность)

                   Уведомление от "___" _________ 20__ г.

    В соответствии с ______________ извещаю о получении ___________________
                                                         (дата получения)
подарка(ов) на ____________________________________________________________
           (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
___________________________________________________________________________
    другого официального мероприятия, место и дата проведения, указание
                               дарителя)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Итого
	
	



Приложение: _____________________________________________ на _______ листах
                       (наименование документа)

Подпись лица,
представившего уведомление __________________ "___" _____________ 20__ г.

Подпись лица,
принявшего уведомление ___________________ "___" ________________ 20__ г.

Регистрационный номер в журнале __________ "___" ________________ 20__ г.

    --------------------------------
[bookmark: Par57]    <*> Заполняется  при   наличии  документов,  подтверждающих   стоимость
подарка.






Приложение N 2
к Положению

                                                                     ┌────┐
                                                                     │КОДЫ│
                                                                     ├────┤
                                                      Форма по ОКУД  ├────┤
                                                      Дата открытия  ├────┤
                                                      Дата закрытия  ├────┤
                                                      по ОКПО        ├────┤
                                                                     ├────┤
                                                      по ОКЕИ        │383 │
                                                                     └────┘
                                  ЖУРНАЛ
               регистрации уведомлений о получении подарков

Наименование государственного органа ______________________________
Структурное подразделение _________________________________________
Единица измерения (рублей) ________________________________________________

	Уведомление
	Фамилия, имя, отчество, замещаемая должность
	Дата и обстоятельства дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения <**>

	номер
	дата
	
	
	наименование
	описание
	количество предметов
	стоимость <*>
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



             В этом журнале пронумеровано и прошнуровано

             (________) ____________________________ страниц.
                                (прописью)
             Должностное лицо ____________ __________ _____________________
                               (должность)  (подпись) (расшифровка подписи)

                         М.П.
                 "____" ________________ 20___ г.

    --------------------------------
[bookmark: Par153]    <*> Графа  8  заполняется   при   наличии  документов,   подтверждающих
стоимость подарка.
[bookmark: Par155]    <**> Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение.





Приложение N 3
к Положению

                  Акт приема-передачи подарка N ________

                                                     Форма по КФД  ┌───────┐
                                                                   │ Коды  │
                                          "__" ____________ 20__ г.├───────┤
                                                                   ├───────┤
Наименование государственного органа по ОКПО _________________     ├───────┤
______________________________________________________________     │       │
Материально ответственное лицо _______________________________     ├───────┤
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что          └───────┘
________________________________________________________________
               (ф.и.о., занимаемая должность)
сдал (принял) ______________________________________________________
                (ф.и.о. ответственного лица, занимаемая должность)
принял (передал) подарок:

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	
	
	
	



Принял (передал)                        Сдал (принял)
_________ _____________________          _________ ________________________
(подпись) (расшифровка подписи)          (подпись)  (расшифровка подписи)

Принято к учету ___________________________________________________________
          (наименование структурного подразделения государственного органа)
Исполнитель _________ _____________________   "__" ____________ 20__ г.
            (подпись) (расшифровка подписи)

    --------------------------------
    <*> Заполняется   при   наличии   документов,  подтверждающих
стоимость предметов.





Приложение N 4
к Положению

                     Инвентаризационная карточка N ____

Наименование подарка ______________________________________________________
Вид подарка _______________________________________________________________
Стоимость _________________________________________________________________
Дата и номер акта приема-передачи _________________________________________
Сдал (ф.и.о., должность) __________________________________________________
Принял ____________________________________________________________________
Место хранения ____________________________________________________________
Прилагаемые документы: 1. _________________________________________________
                       2. _________________________________________________
                       3. _________________________________________________



